
 

PROGRAM RADIONICE –  

DJELOKRUG RADA TAJNIKA 

 

10:00 - 12:30 – GDJE TO PIŠE? 

Pitanja vezana za zapošljavanje i materijalna prava radnika: 

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi 

Zakon o radu   

Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji 

Zakon o zaštiti vojnih i civilnih invalida rata 

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom 

Zakon o plaćama u javnim službama 

Temeljni kolektivni ugovor za službenike i namještenike u javnim službama 

Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama 

Kolektivni ugovor za zaposlenike u srednjoškolskim ustanovama 

Pedagoški standard za osnovne škole, Pedagoški standard za srednje škole 

Podzakonski propisi 

 

Pitanja vezana za zaštitu podataka i pristup informacijama: 

Opća uredba o zaštiti podataka (EU) 

Zakon o provedbi Opće uredbe o zaštiti podataka 

Zakon o pravu na pristup informacijama 

Podzakonski propisi 

 

Pitanja vezana za nadzor školskih ustanova: 

Zakon o prosvjetnoj inspekciji 

Zakon o stručno-pedagoškom nadzoru 

 

Pitanja vezana za zaštitu na radu  

Zakon o zaštiti na radu 

Zakon o zaštiti od požara 

Podzakonski propisi  

 

Ostali propisi važni za rad škole:  

Zakon o ustanovama 

Zakon o općem upravnom postupku 

Zakon o javnoj nabavi 

Uredba o uredskom poslovanju 

Podzakonski propisi 

 

12:30 - 13:30  - pauza s ručkom, Importanne Gallerija (restoran Centro, dnevni menu)  

 

 



13:30 - 16:00 – ŠTO SE OD MENE OČEKUJE? 

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se 

obavljaju u osnovnoškolskoj / srednjoškolskoj ustanovi 

Rad u bazama podataka: 

FINA REGISTAR, e-MATICA, e-MIROVINSKO, e-ZDRAVSTVENO 

Izrada ugovora o radu, rješenja o godišnjem odmoru, rješenja o plaćenom / neplaćenom dopustu, 

preračun norme rada učitelja / nastavnika na sate iz ugovora o radu,  prijava ozljede na radu. 

Pitanja sudionika. 

Radionica se održava na adresi: Vlaška 70e, Zagreb, u prostorijama Impact Hub-a.  


