PROGRAM RADIONICE -

DJELOKRUG RADA TAJNIKA

10:00 - 12:30 - GDJE TO PISE?

Pitanja vezana za zaposljavanje i materijalna prava radnika:
Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

Zakon o radu

Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
Zakon o zastiti vojnih i civilnih invalida rata

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom
Zakon o placama u javnim sluzbama

Temeljni kolektivni ugovor za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama
Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama
Kolektivni ugovor za zaposlenike u srednjoskolskim ustanovama
Pedagoski standard za osnovne skole, Pedagoski standard za srednje skole
Podzakonski propisi

Pitanja vezana za zaStitu podataka i pristup informacijama:
Opca uredba o zastiti podataka (EU)

Zakon o provedbi Op¢ce uredbe o zastiti podataka

Zakon o pravu na pristup informacijama

Podzakonski propisi

Pitanja vezana za nadzor 3kolskih ustanova:
Zakon o prosvjetnoj inspekciji
Zakon o strucno-pedagoskom nadzoru

Pitanja vezana za zastitu na radu
Zakon o zastiti na radu

Zakon o zastiti od pozara
Podzakonski propisi

Ostali propisi vazni za rad Skole:
Zakon o ustanovama

Zakon o op¢em upravnom postupku
Zakon o javnoj nabavi

Uredba o uredskom poslovanju
Podzakonski propisi

12:30 - 13:30 - pauza s ruckom, Importanne Gallerija (restoran Centro, dnevni menu)



13:30 - 16:00 - STO SE OD MENE OCEKUJE?

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoc¢nim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoskolskoj / srednjoskolskoj ustanovi

Rad u bazama podataka:
FINA REGISTAR, e-MATICA, e-MIROVINSKO, e-ZDRAVSTVENO

Izrada ugovora o radu, rjesenja o godisnjem odmoru, rjesenja o placenom / neplaé¢enom dopustu,
prera¢un norme rada ucitelja / nastavnika na sate iz ugovora o radu, prijava ozljede na radu.

Pitanja sudionika.

Radionica se odrzava na adresi: Vlaska 70e, Zagreb, u prostorijama Impact Hub-a.



